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SNABBMANUAL 
 – Freemium/Basic/Premium 
 
Inloggning:  https://www.golfoffice.se/ 

 
När du loggat in hittar du Business Board i menyn till vänster. 
 
Data 
Under Business Board/Data lägger du in grundläggande data såsom banor, klubb och ev. bolag. 
 
Banor Den bana/de banor du önskar använda i Business Board.  

När du lagt upp det du önskar, kan du börja importera statistik.  
 
I Premium kan statistik importeras via GIT efter 
funktionslansering.  
I Freemium och Basic importeras statistik via fil som hämtas från 
GIT under Rapporter/Statistik rapporter/Statistik övrigt – 
GIT_Stat.Bokade Starttider Ackumulerat.Excel.rpx 
Generera rapporten och Exportera i Text Format (TXT) och ändra i 
rutan TextDelimiter från punkt . till semikolon ; 
 

 
Viktigt att lägga in exakt vad banan heter under ”Namn i GIT”. 
Exakt namn hittas under administration – bana i Golfens IT 
System. 
 

 
Importera statistiken i kronologisk ordning, äldst statistik först, 
börja med tex. år 2019 före år 2020, 2021, 2022 ... 
 

Bolag Den klubb och/eller bolag du önskar använda i Business Board. 
Du lägger upp ett nytt bolag genom att klicka längst ut till höger 
på ”+ Lägg till bolag”, för raden Bolag. Viktigt att korrekt 
organisationsnummer anges, vilket också kommer kontrolleras 
när import sker av redovisningsdata och budget. 
 

https://www.golfoffice.se/
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Bolag/Data När du lagt upp de/det bolag du önskar, kan du börja importera 
redovisningsdata. Via API om du använder Premium och har 
Fortnox eller Visma eEkonomi. Via Sie4 fil för övriga 
redovisningsprogram.  Inställning för API görs under 
Inställningar/ API Inställningar för ekonomiska data. 
 

 
Importera filerna i kronologisk ordning, de äldsta filerna först, 
börja med tex. år 2019 före år 2020, 2021, 2022 ... 
 

Bolag/Budget I Premium för vår funktion av Prognos- och Resultatbudget, 
importerar du en Sie3 fil från ditt redovisningsprogram. 
 

 
Importera filerna i kronologisk ordning, de äldsta filerna först, 
börja med tex. år 2019 före år 2020, 2021, 2022 ... 
 

Intäkts- / 
Kostnads- 
grupper 

När du importerat dina sie 4 filer kan du börja lägga upp olika 
intäkts- och kostnadsgrupper.  

 
Vi rekommenderar att man ser över vilka intäkts- och 
kostnadsgrupper som klubben önskar använda, samt om man vill 
att de ska ingå eller ej i spelkalkyleringen innan man börjar 
koppla konton. 
 

CostPATT 
(cost per 
available tee 
time) 
 
 
 
RevPATT 
(revenue per 
available tee 
time) 
 

De grupper du väljer ska ingå i din spelkalkylering, kommer att 
påverka nyckeltalen CostPATT och RevPATT i förhållande till 
vilken spelkapacitet ni bedömer att ni har. Vi har valt att vissa 
grupper ska vara "fasta" och ej gå att ändra eller välja bort, för att 
nyckeltalen ska kunna bli jämförbara med andra klubbar. Du  kan 
även själv välja helt egna intäkts- och kostnadsgrupper. 
 
De kostnads- och intäktsgrupper vi rekommenderar vara med i 
spelkalkyleringen är de som verksamheten har oavsett spel eller 
inte på banan och ett förslag kan vara att exkludera vissa 
verksamheter, tex. träningsverksamhet. En idé är att simulera 
vilka intäkts- och kostnadsgrupper klubben bör ta med, för att se 
och bedöma hur de påverkar nyckeltalen. 
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CostPATT bör visa kostnaden för underhåll av banan/banor, 
försäljning samt service, i förhållande till beräknad total 
kapacitet. 
 
RevPATT bör visa totala spelintäkter för banan/banorna i 
förhållande till beräknad total kapacitet (samtliga banor). 
 

 
Koppling av de olika kontona sker under varje klubb/bolag till 
resp. intäkts- och kostnadsgrupp. 
 

 
Sorteringsordningen för intäkts- och kostnadsgrupperna ändrar 
du via pilarna längst ut till höger. 
  

 
Om du önskar ändra namn på en intäkts- eller kostnadsgrupp 
(som inte är nålad), ändrar du genom att klicka på symbolen som 
är som en penna. (Det går ej att ändra namn på en nålad grupp). 
 

Medlems- 
kategorier 

Här kan du lägga upp valfria kategorier för Medlemskapstyper. 
Tex. om klubben har flera olika typer av fullvärdiga medlemskap 
kan de samlas i en gemensam grupp för en enklare översikt. 
 

 
Du väljer enkelt ordning för dina kategorier med hjälp av pilarna 
till höger och du ser vilka Medlemskapstyper du valt i din 
kategori genom att klicka på Visa under Kopplade typer. 
 

Medlemskaps- 
typer 

Under Medlemskapstyper lägger du upp den eller de avgifter 
som du vill koppla till dina Medlemskapstyper. Vanligtvis en 
Spelavgift (som ska anges exkl. moms) och en Medlemsavgift.  
 

 
Du kan välja lägga till fler avgifter, tex. om Medlemskapstyperna 
är kopplade till någon extra avgift, såsom Städavgift. 
 

 
Åldersgrupper skapas genom att klicka på pilen längst till höger 
och används om det är olika avgifter beroende på tex. junior eller 
senior. Du skapar åldersgrupper för varje enskild 
Medlemskapstyp, eftersom de kan variera. 
 

 
Under Budget kan du välja lägga in antal budgeterade 
medlemmar för innevarande räkenskapsår. 
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Inställningar 
Under Business Board/Inställningar behöver du ange om din klubb/bolag använder kalenderår 
eller brutet räkenskapsår samt lägga in alla sk. Slottider.   
 
Räkenskapsår Standard är kalenderår, används brutet räkenskapsår anger du 

startmånad. 
 

 
Du kan även ange om det är något år som klubben/bolaget 
använt ett avvikande räkenskapsår, förlängt eller förkortat. 
 

Slotrader Ange antal slotrader per månad och den x-faktor per månad som 
finns på anläggningen. Antal slotrader hittas i bokningsstatistiken i 
GIT i den sk. Samlingsrapporten. 
 

 
X-faktor avser alla de spel som beräknas göras utanför 
tidsbokningen på bollränna/utan bokad tid och inte finns 
registrerad i bokningssystemet. 
 

API Ange vilket redovisningssystem som används, tex. Fortnox. 
 

 
Gäller endast Premium-kunder. 
 

 
Spelkalkylering 
När all grundläggande data är inlagd kan du nu se spelstatistiken. Har du flera banor, klickar du på 
vald rubrik för att se fördelningen, tex. Antal ronder medlemmar, så visas banorna nedanför. Du 
kan sedan även klicka på vald bana för att se fördelningen per månad. Likaså kan du se hur 
intäkter och kostnader är fördelade och nyckeltalen RevPATT och CostPATT. 
 
Resultaträkning 
Tydligt ser du fördelningen om du har både klubb och bolag i redovisningen för den ”Totala 
verksamheten”. Precis som i Spelkalkyleringen kan du fördjupa dig i information genom att klicka 
på vald klubb/valt bolag för att se fördelningen per månad.  
 

 
Kontrollera så att resultaträkningen stämmer mot klubbens och/eller 
bolagets Resultaträkning. 
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Resultatenheter / Kostnadsställen 
Om du använder Resultatenheter eller Kostnadsställen i din redovisning, kommer dessa helt 
automatiskt medfölja till Business Boards Resultatenheter. Överskådligt kommer du se en samlad 
redovisning för samtliga enheter och även för varje enskild enhet.  
 
Precis som i Resultaträkningen i Business Board, kan du fördjupa dig i informationen genom att 
klicka på vald månad och vidare på klubb/valt bolag för att se fördelningen per konto. 
 

 
Om du läst in Sie-filer innan vår lansering av Resultatenheter/ 
Kostnadsställen, behöver du läsa in Sie-filerna på nytt. 

 
Greenfeesimulering 
Om du lagt in data för spelstatistik samt kopplat konton för greenfee, kommer du kunna använda 
greenfeesimuleringen som utgår från snittgreenfee.  
 
En simulering skapas som du kan namnge och sedan välja önskat årtal och önskad 
månad/månader som simuleringen ska utgå ifrån. Du kan välja beräkningsmått i kronor eller 
procent. Under kommentar kan du skriva in egna önskade anteckningar för att förtydliga din 
simulering. 
 

 
Klicka på uppdateringssymbolen (med pilar) till höger om 
Beräkningsmått och Ökning/Minskning för att uppdatera simuleringen.  
 
Den nya snittgreenfee visar hur många färre eller fler gästronder i antal 
och procent, som behöver spelas för att uppnå samma totala 
greenfeeintäkter. 

 

Medlemskalkylering 
Under Medlemskapstyper samlas all medlemsstatistik med Utfall. Under Budget hittar du antal 
om du fört in detta under Data/Medlemskapstyper. För att se fördelningen per månad, öppnar 
du en drill down genom att klicka på Medlemskapsypen. 
 

 
Tänk på att all statistik är integrerad med Golfens IT System (GIT) och 
uppdateras efter varje månadsskifte och förs in i Business Board helt 
automatiskt i början på varje månad. 
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Om du lagt in egna Medlemskapskategorier, hittar du dessa samt statistik under 
Medlemskategorier. Här kan du se Antal, Intäkt, Budget, Spelade Ronder samt Snittintäkt per 
spelad runda. 
 

 
Precis som i övriga moduler kan du använda drill down för att se mer 
specifik data, tex. per månad och per Medlemskapstyp. 

 

Under Intäkter ser du tydligt de totala intäkterna för de olika avgifterna som lagts upp under 
Data/Medlemskapstyper. Här ser du också den totala budgeten som är kopplad till det antal som 
är inlagt som budget för antal medlemmar per Medlemskapstyp. 


