
Välkomna!

Rapportverktyg

Vi kommer inte spela 
in detta webbinarie 

idag
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Eleonore Höglund



Rapportverktyg

✓Rapportmallar
✓Inställningar
✓Ladda ner & kopiera diagram
✓Skapa ny mall
✓Exempel på styrelserapport 
✓Tips & tricks i övriga moduler

Ställ gärna frågor
via chatten &/eller 
räck upp handen.



Rapportverktyget

✓Rapportverktyget ligger i huvudmenyn till vänster
✓Standard är tre olika mallar:

Styrelsemöte, Årsmöte, Personalmöte

Ps!
Datum för 

uppdaterad data 
visas längst upp till 

höger.



Inställningar

Under ”Inställningar mallar” väljer du om diagramrubriken ska visas eller inte och 
vilket filformat du önskar på dina diagram när de kopieras eller laddas ner. 



Rapportmallar

✓Det finns olika diagram som standard för Medlemmar, Spel och Ekonomi
✓Fler diagram kan läggas till genom att klicka på ”Visa alla tillgängliga diagram”
✓Varje kategori öppnas genom att kicka på den lilla pilen neråt för ”Öppna”



Diagram / Inställningar

✓Olika funktioner för Inställningar, Ladda ner & Kopiera
✓Klicka i eller ur för att inkludera eller inte i mallen



Skapa ny mall

✓Klicka på ”Skapa ny mall”
✓Namnge mallen och klicka på ”Spara”



Forts. Skapa ny mall

✓Klicka på ”Visa alla tillgängliga diagram”
✓Välj sedan diagram, gör dina inställningar & klicka i ”Inkludera i mall”



Diagram & tabeller i de andra modulerna
I nästan alla moduler finns diagram och tabeller att välja mellan till en rapport.
Du kan enkelt kopiera eller ladda ner diagram eller ta skärmbild på tabellerna.



Exempel på styrelserapport

✓Skapa ett nytt Power Point dokument eller använd Business Boards mall
✓Skapa ett nytt Word dokument eller använd Business Boards mall



Tips för det nya året

✓Se över era slottider - Inställningar/Slotrader och X-faktor
✓Nytt år  = Nytt medlemsår (golf) - OBS! Tänk på att det bara går att skapa ett 

nytt år per år, så var noga med dina val du gör när du skapar det nya året.
✓Har du lagt in budgeten för 2025 och fastställt den?



Tips & Tricks i övriga moduler

✓Tabeller kan kopieras enskilt via symbolen ”Kopiera tabelldata”
✓Det går även bra att välja ”Kopiera all tabelldata”
✓Klistra in i Excel, Word, Powerpoint mfl. 

Ps!
Denna funktion finns 
för flera olika tabeller.



forts. Tips & Tricks i övriga moduler

✓För att kopiera tabeller som bilder, använd shift + windows + s 
✓Går bra att klistra in i Excel, Word, Powerpoint mfl. 

Ps!
Screenshots kan du 

använda i alla 
moduler i

Business Board



forts. Tips & Tricks i övriga moduler

✓Alla diagram i de olika modulerna kan kopieras eller laddas ner
✓Klicka på de tre små punkterna för att få upp verktygen



forts. Tips & Tricks i övriga moduler

Under ”Inställningar tabell” i vår Resultaträkning, 
kan man välja ordning för Drill down Ps!

Tänk på att du kan 
skriva egna 

kommentarer.



Facebook
Business Board / Användargrupp 





businessboard.se



TACK!
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