
Välkomna!

Budget & Prognos

OBS!
Vi spelar in detta 

webbinarium.
Stäng gärna av din 

kamera och ditt ljud.



Presentation
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Budget & Prognos
✓Inställningar – Innan Skapa budget
✓Data/Budget – Skapa/Redigera budget
✓Budget Totala Verksamheten (AB/Förening)
✓Budget Enhet/Kostnadsställe (AB/Förening)
✓Import/Export Budget
✓Prognos - Redigera Prognos
✓Export Prognos

Ställ gärna frågor
via chatten.



Inställningar – Innan Skapa ny budget

✓Inställningar - Enhet/Kostnadsställen
✓Välj vilka Enhet/Kostnadsställen som ska ingå i din budget.
✓Välj bort eventuella oönskade enheter som inte ska vara med i budgeten.
✓Här kan du även välja ordning på Enheter/Kostnadsställen.



Skapa ny budget

✓Välj bolag
✓Skapa budget
✓Namnge med ett unikt namn
✓Välj Blankt, Basera på 

tidigare budget, Basera på 
tidigare utfall eller Basera på 
utfall + prognos

OBS! 
Namnge alltid din 

budget med ett unikt 
namn genom tex. år 

och/eller version.



Redigera budget

Översta raden i svagt orange avser
budget utan enheter/kostnadsställen. 
Det är också här vi väljer om den ska 
publiceras, fastställas, arkiveras eller 
exporteras.

Övriga rader i vitt, avser budget 
med enheter/kostnadsställen



forts. Redigera budget

OBS!
Om man i sin verksamhet valt att lägga budget 
utan enheter/kostnadsställe, men tidigare lagt 

budget eller bokfört på enheter, finns möjligheten 
att välja ”Inkludera enheter/kostnadsställen”.



forts. Redigera budget
När du arbetar med din budget, kan du 
välja jämföra mot tidigare budget och 
tidigare utfall. Du väljer vilken budget 

och vilket utfall du vill jämföra mot.

Använd pilarna för att 
öppna upp konton under 
varje intäkts- eller 
kostnadsgrupp, samt 
öppna upp konton för 
månadsfördelning.



forts. Redigera budget
TIPS!

Anteckning kan göras 
både på budgeten 
och inne på varje 

enskilt konto.



forts. Redigera budget
Under ”Verktyg” finns flera 
smarta funktioner som Ändra 
procent och Kopiera fält.

TIPS!
Klicka i ”Hantera 

klarmarkering”, så kan 
du bocka i rutan när 

du är klar med ett 
konto!



Budget Verksamhet

TIPS!
Klicka på ”Visa” för 

att välja vad som ska 
visas i de olika 
kolumnerna.

Klicka på de olika intäkts- &  
kostnadsgrupperna för att se 
fördelningen per månad och bolag.



Budget Verksamhet- Bolagsnivå

Nyhet!
Namnet på budgeten 
visas nu som rubrik.

Kopiera all tabelldata



Budget Enhet/Kostnadsställe

Klicka på bolaget för 
att se fördelningen 
per konto.

Nyhet!
Ny layout med nya 

tabeller



Import av Budget

✓Data/Bolag
✓Välj bolag du vill importera budget för, klicka på pilen (>) längst till höger.



Import av Budget

✓Under ”Budget”, klicka på Budgetimport.
✓Välj din fil för import av budget (SIE 3 Objektsaldon)

OBS!
Budgeten visas i 

Resultatrapporten först 
när den har status  

”Fastställd”. 



Import av Budget – Status ”Fastställd”
✓Data/Budget 
✓Välj budgeten som kommit in som import av fil.
✓Klicka på den översta raden i svagt orange på den svarta pilen >.

Välj status längst upp till höger till ”Fastställd”.

OBS!
När du fastställer en 

budget, tänk på att det 
skapas en ny prognos 

som läser över den gamla 
prognosen.



Export av Budget

✓Data/Budget / Välj budget
✓Klicka på svarta pilen (>) på raden i svagt orange.
✓Klicka på Exportera och välj typ av export.



Forts. Export av Budget

✓Export av budget till Excel

Nyhet!
Nu får du en ny första 

flik med hela 
budgeten inklusive 

enhet/kostnadsställe!



Prognos

✓Data/Prognos

OBS!
Möjlighet att lägga 

till alla enheter/
kostnadsställen i 

prognos.



Redigera Prognos

✓Om man i sin verksamhet valt att lägga budget utan enheter/kostnadsställe, 
men bokför på enheter, finns möjligheten att välja ”Inkludera utfall från 
enheter/kostnadsställen”.



forts. Redigera Prognos

Prognosen visar UTFALL 
för de månader som 
passerat och BUDGET för 
kommande månader.

TIPS!
Arbeta aktivt med 
din prognos och 

justera med förväntat 
resultat.

Den uppdaterade 
prognosen visas sedan i 

Resultatrapporten.



Export av Prognos

✓Klicka på ”Exportera”.



Tips & Tricks

✓Tabeller kan kopieras enskilt via symbolen ”Kopiera tabelldata”
✓Det går även bra att välja ”Kopiera all tabelldata”
✓Klistra in i Excel, Word, Powerpoint mfl. 

Ps!
Denna funktion finns 
för flera olika tabeller.



forts. Tips & Tricks

✓För att kopiera tabeller som bilder, använd shift + windows + s 
✓Går bra att klistra in i Excel, Word, Powerpoint mfl. 

Ps!
Screenshots kan du 

använda i alla 
moduler i

Business Board



forts. Tips & Tricks

✓Alla diagram i de olika modulerna kan kopieras eller laddas ner.
✓Klicka på de tre små punkterna för att få upp verktygen.



Facebook
Business Board / Användargrupp 







Likviditetsprognos – prova fritt!





TACK!
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