
Manual för
Business Board



Business Board
✓Användare / behörighet
✓Data – Bolag 
✓Data – Bolag /koppla konton
✓Resultaträkning
✓Resultatenheter/ kostnadsställen
✓Tips & Tricks
✓Businessboard.se/academy/ support

Ställ gärna frågor
via chatten &/eller 
räck upp handen.



Användare
✓ Funktionen för användare hittar du längst upp till höger.
✓ Obegränsat antal användare kan läggas upp.
✓ ”Administrator” ger fulla rättigheter. 
✓ ”Styrelse” kan se allt förutom Data och Inställningar och har ej möjlighet att göra några 

ändringar.
✓ ”Konsult” ger fulla rättigheter och kan läggas upp utan e-mail.
✓ ”Områdeschef” ger rättigheter till en eller flera kostnadsställen i ett eller flera bolag.

När man skapat en användare får personen en inloggningslänk från GolfOffice i sin mejl (ej konsult 
rollen om man valt ej e-mail). Ibland kan länken hamna i skräpposten. Vid problem med att skapa 
användare, kontakta GolfOffice support hos Tieto Evry. 



Data – Bolag /uppdatering av ekonomisk data
✓ Under Data – Bolag i vänster meny importerar du senaste ekonomisk data du vill få in i Business Board.
✓ Välj Data och sedan vilket bolag genom att klicka på pilen längst till höger.



forts . Data – Bolag /uppdatering av ekonomisk data
✓ Under Dataimort kan man importera SIE 4 fil från ditt bokföringssystem
✓ Under API kan man importera via inloggningsfönster till Fortnox eller Visma E-ekonomi och hämta data
✓ Man kan se uppladdningshistorik genom att klicka på pilen ner
✓ Här kan du även importera din Budget i form av SIE 3 fil om du har den i ditt bokföringssystem



Data – Bolag /koppla konton
✓ Under Data -Bolag kan du lägga upp egna intäkt & kostnadsgrupper.
✓ Varje Intäkts- & Kostnadsgrupp har kopplade konton.
✓ Om du väljer ”visa” så får du upp en förteckning på vilka konton som är kopplade.



forts . Data – Bolag /koppla konton
✓ Konton kopplas under Data-Bolag – inne på respektive bolag.
✓ Välj bolag genom att klicka på pilen längst till höger.
✓ Konton kan sedan enkelt kopplas om för den som har behörighet.



forts . Data – Bolag /koppla konton
✓ Konton kan kopplas på två olika sätt:
 - Alt 1, byt grupp i rullfönstret per konto (nedan till vänster).
 - Alt 2, markera flera konton samtidigt (endast om man har flera konton som ej är kopplade) och 

välj grupp uppe till mitten i rullfönstret. 



Resultaträkning

✓ Under ”Inställningar diagram” väljer man aktuellt år, period och jämförelse år.
✓ Längst upp till höger på sidan får man information om när ekonomisk data har uppdaterats. 



forts. Resultaträkning

✓ Intäktsgrupper kan döljas genom att klicka på dem om man vill simulera rörelsens intäkter.

Ps!
Tänk på att du kan 

skriva egna 
kommentarer.



forts. Resultaträkning

✓ Under ”Inställningar tabeller” väljer man vilka tabeller som 
ska visas.

✓ Man kan välja upp t.o.m. 6 kolumner. 
✓ I varje kolumn kan man välja år, typ och period.
✓ Typ kan vara utfall, budget eller prognos
✓ Period kan vara ackumulerat (t.o.m. föregående månad), 

hela räkenskapsåret eller en annan period som du väljer 
själv.

Ps!
Tänk på att du kan 

jämföra med flera år 
bakåt i tiden.



forts. Resultaträkning
✓ På varje rad i tabellen kan man klicka på antingen raden eller på pilarna längst till 

höger, för att få fram mer information, s.k. Drill down.
✓ Man kan själv välja ordning på sin Drill down under ”Inställningar tabeller”. 
✓ Väljer man månad så kommer de totala intäkterna eller kostnaderna per månad.
✓ Väljer man bolag så kommer bolag först, och sen de totala intäkterna eller 

kostnaderna per månad. 
✓ Väljer man Konto så kommer de totala intäkterna och kostnaderna per konto men där 

du även kan se per månad och du går ytterligare ett steg. 



Resultatenhet/Kostnadsställe

✓ Resultatenheter/Kostnadsställen kommer från bokföringssystemet.

✓ Har man flera olika bolag, ser man en ”Total redovisning”, men man kan även se varje bolag för sig.
✓ På samma sätt som i resultaträkning kan man välja ”inställningar tabeller” och skräddarsy sina kolumner med år, typ 

och period



Tips & Tricks

✓För att kopiera hela tabellen i resultaträkningen väljer du  ”kopiera all tabelldata” under inställningar tabell.
✓För att kopiera en del av tabellen väljer du symbolen längst upp till vänster på varje tabell
✓Går bra att klistra in i Excel

Ps!
Om du kopiera en 
del av tabellen kan 
du tex använda den 
datan och göra egna 

diagram i Excel



forts. Tips & Tricks

✓För att kopiera tabeller som bilder, använd shift + windows + s eller ta fram ”skärmklippverktyget” på din dator. 
✓Går bra att klistra in i Excel, Word, Powerpoint mfl. 

Ps!
Screenshots kan du 

använda i alla 
moduler i

Business Board



forts. Tips & Tricks

✓De flesta diagram i de olika modulerna kan kopieras eller laddas ner
✓Klicka på de tre små punkterna för att få upp verktygen för att ladda ner eller kopiera



Businessboard.se/academy/

✓ På vår hemsida under academy hittar du våra webbinarier som du kan anmäla dig till kostnadsfritt 



Businessboard.se/support/

✓ På vår hemsida under support hittar du mer information hur du kan ta kontakt med oss eller om du har några frågor



Lycka till!

Ps!
Ses vi på Golfträffen? 

Boka en tid!
businessboard.se
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