
Välkomna!

Budget & Prognos

OBS!
Vi spelar in detta 

webbinarium.
Stäng gärna av din 

kamera och ditt ljud.
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Budget & Prognos
✓Inställningar – Innan Skapa budget
✓Data/Budget – Skapa/Redigera budget
✓Alternativ budget/Fastställd budget
✓Scenarios i de olika modulerna
✓Import/Export Budget
✓Prognos - Redigera Prognos
✓Export Prognos till Excel

Ställ gärna frågor
via chatten.



Det finns tre sätt att göra sin budget 
på i Business Board

1. Man fördelar sin budget på olika 
resultatenheter/kostnadsställen/avdelningar per konto.

2. Man fördelar sin budget på endast kontonivå, dvs den 
totala intäkten eller kostnaden per konto.

3. Man kombinerar  1 och 2, dvs du fördelar din budget på 
enstaka resultatenheter/kostnadsställen/avdelningar och 
resterande intäkter och kostnader fördelas på kontonivå.

Tänk igenom vad som 
är viktigt för just er 
verksamhet. Vilken 

nivå passar er?

Skriv gärna i chatten 
vilket alternativ er 

klubb använder. 1, 2 
eller 3. 



Inställningar – Innan du skapa ny budget 
om du använder enhet/kostnadsställe

✓ Inställningar - Enhet/Kostnadsställen
✓ Välj vilka Enhet/Kostnadsställen som ska ingå i din budget.
✓ Välj bort eventuella oönskade enheter som inte ska vara med i budgeten.
✓ Här kan du även välja ordning på Enheter/Kostnadsställen.



Inställningar – fördelningsmallar

✓ Inställningar - Fördelningsmallar
✓ Skapa dina egna mallar och välj om dom ska vara 

förvalt i någon grupp.



Skapa ny budget
✓ Välj bolag under Data - budget
✓ Skapa budget
✓ Namnge med ett unikt namn 
(Har ni flera bolag är detta extra viktigt)
✓ Välj Blankt, Basera på tidigare 

budget, Basera på tidigare utfall 
eller Basera på utfall + prognos

Vid det sista alternativet är det bra att se till att alla 
enheter/kostnadsställen finns med om ni skapat nya 
som inte är med i er ursprungsbudget 

OBS! 
Namnge alltid din 

budget med ett unikt 
namn genom tex. år 

och/eller version.



Redigera budget

Översta raden i svagt orange avser
budget utan enheter/kostnadsställen. 
Det är också här vi väljer om den ska 
publiceras, fastställas, arkiveras eller 
exporteras.

Övriga rader i vitt, avser budget 
med enheter/kostnadsställen



forts. Redigera budget
När du arbetar med din budget, kan du 
välja jämföra mot tidigare budget och 
tidigare utfall. Du väljer vilken budget 

och vilket utfall du vill jämföra mot.

Använd pilarna för att 
öppna upp konton under 
varje intäkts- eller 
kostnadsgrupp, samt 
öppna upp konton för 
månadsfördelning.



forts. Redigera budget

OBS!
Om man i sin verksamhet valt att lägga budget 
utan enheter/kostnadsställe, men tidigare lagt 

budget eller bokfört på enheter, finns möjligheten 
att välja ”Inkludera enheter/kostnadsställen”.



forts. Redigera budget

Om du ej inkluderar från 
enhet/kostnadsställe får du endast de 
transaktioner som du bokfört på 
endast konto utan att använda 
enhet/kostnadsställe.

Inkluderar du enhet/kostnadsställe får 
du de totala transaktionerna oavsett 
om du bokför på endast konto eller 
med enhet/kostnadsställe



forts. Redigera budget

Alla konton där det finns 0 i värde i alla 
tre kolumner, kommer att döljas när 
knappen är i fylld.

✓ Data/budget/ välj budget
✓  Välj knappen ”dölj konton med noll i 

alla kolumner

Möjlighet att dölja konton med nollvärden



forts. Redigera budget
TIPS!

Anteckning kan göras 
både på budgeten 
och inne på varje 

enskilt konto.



forts. Redigera budget
Under Verktyg finns flera smarta funktioner som 
gör arbetet med budget och prognos enklare och 
snabbare.
Här kan du bland annat använda Ändra procent 
för att justera flera värden procentuellt samtidigt 
och Kopiera fält för att snabbt kopiera värden 
mellan olika fält, perioder eller scenarier.

TIPS!
Klicka i ”Hantera 
klarmarkering”, 

så kan du bocka i 
rutan när du är 

klar med ett 
konto!



Skapa scenario innan du fastställt en budget i 
de olika modulerna.

Under Inställningar → Kolumner i 
redigeringen av ett scenario kan du 
välja Alternativ budget för att visa 
en budget som ännu inte är 
fastställd.

Du kan även skapa en egen etikett 
för budgeten, exempelvis 
”Budgetförslag ver. 1 – 2027”, för att 
tydligt skilja olika budgetversioner 
åt.

Här väljer du också vilket år 
budgeten avser samt vilka budgetar 
du vill inkludera och visa i scenariot.



Forts Skapa scenario
Du kan även enkelt ställa in om du vill ha olika bolag i olika kolumner under inställningar kolumner. 

Tex Aktiebolaget i ena kolumnen och föreningen i andra och totala budgeten i en tredje.

Här väljer du 
vilket bolag, år 

och vilken 
version av 

budget du vill 
visa



Import av Budget

✓Data/Bolag
✓Välj bolag du vill importera budget för, klicka på pilen (>) längst till höger.



Import av Budget

✓Under ”Budget”, klicka på Budgetimport.
✓Välj din fil för import av budget i SIE 3 Objektsaldon
 eller Excel format. 
OBS i Excel format måste det vara en standard mall från Business Board. Ta 
kontakt med support@businessboard.se så får du del av mallen alt exportera 
en Excel från budget i Business Board.

OBS!
Budgeten visas i 

Resultatrapporten först 
när den har status  

”Fastställd”. 

mailto:support@businessboard.se


Import av Budget – Status ”Fastställd”
✓Data/Budget 
✓Välj budgeten som kommit in som import av fil.
✓Klicka på den översta raden i svagt orange på den svarta pilen >.

Välj status längst upp till höger till ”Fastställd” och spara.

OBS!
När du fastställer en 

budget, tänk på att det 
skapas en ny prognos 

som läser över den gamla 
prognosen.



Export av Budget

✓Data/Budget / Välj budget
✓Klicka på svarta pilen (>) på raden i svagt orange.
✓Klicka på Exportera och välj typ av export.



Forts. Export av Budget

✓Export av budget till Excel

Nyhet!
Nu får du en ny första 

flik med hela 
budgeten inklusive 

enhet/kostnadsställe!



Prognos

✓Data/Prognos

OBS!
Möjlighet att lägga 

till alla enheter/
kostnadsställen i 

prognos.



Redigera Prognos

✓Om man i sin verksamhet valt att lägga budget utan enheter/kostnadsställe, 
men bokför på enheter, finns möjligheten att välja ”Inkludera utfall från 
enheter/kostnadsställen” samt ”inkludera budget från enhet/kostnadsstlle i 
tidigare budget”.



forts. Redigera Prognos

Prognosen visar UTFALL 
för de månader som 
passerat och BUDGET för 
kommande månader.

TIPS!
Arbeta aktivt med 
din prognos och 

justera med förväntat 
resultat.

Den uppdaterade 
prognosen visas sedan i 

Resultatrapporten.



forts. Redigera Prognos

✓Data/Prognos/välj prognos
✓Gå in på ett konto
✓Välj anteckningar
✓Skriv anteckning
✓Spara

OBS!
Möjlighet att lägga 

till alla enheter/
kostnadsställen i 

prognos.

Skapa anteckning i Prognos



Export av Prognos

✓Klicka på ”Exportera”.



Business Board Service & Advisory
www.businessboard.se/service

http://www.businessboard.se/


Business Board Academy

På våra sidor för Business Board Academy hittar du inspelade webbinarium 
och presentationsmaterial. Nya webbinarium är under planering.
www.businessboard.se/academy

http://www.businessboard.se/academy


Business Board Support

På våra supportsidor hittar du vanliga frågor och svar, 
driftstatus mm.
www.businessboard.se/support

 Support
support@businessboard.se

 Telefon
035-22 09 50

https://businessboard.se/support/
mailto:support@businessboard.se


 Hemsida
www.businessboard.se 

 Inloggning
portal.businessboard.se 

 Support
support@businessboard.se

 Telefon
035-22 09 50

https://businessboard.se/golf/
https://portal.businessboard.se/
mailto:support@businessboard.se


TACK!
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